
V.H.K.İ. Personel Müdürü

Sema VADİEmine YILMAZ

Doğrudan Temin İşlem Süreci

Kırıkkale Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

İhtiyaç Duyulan Mal ve 

Hizmet Talebi 

Birim Amiri Tarafından Mal ve 

Hizmetin değerlendirilmesi 

Alım Usulünün Belirlenmesi 

Yazı 

SGB 

Ödenek Talep 
Edilmesi 

Bütçe Uygulama Ödenek 

Durum Bilgisi üzerinden 

Ödenek Kontrolü Yapılması 

Ödenek Yok 

Yaklaşık Maliyet Hesap 

Cetvelinin Hazırlanması 

Ödenek Var 

SGB 

Ödenek Gelmesi SGB 

Ödenek Var   

Yaklaşık 

Maliyet 

Hesap  

Cetveli 

1 



V.H.K.İ. Personel Müdürü

Emine YILMAZ Sema VADİ

Kırıkkale Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Doğrudan Temin İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

2 

1 

Alınacak Mal ve Hizmet İçin 
Onay Belgesi Hazırlanması 

Gerçekleştirme Görevlisi 

Tarafından İmzalanması 

Harcama Yetkilisi Tarafından 

İmzalanması 

Onay 

Belgesi SGB 

Piyasa Fiyat Araştırması Yapılır ve 

Fiyat Teklifleri Sisteme Girişi 

Yapılır 

Görevliler Tarafından İmzalanması 

Piyasa 

Fiyat 

Araştırma 
Tutanağı 

SGB 

Uygun Teklif Veren Firmadan Mal 

ve Hizmet Alınması 

Mal ve Hizmetin Muayene Kabul 

Komisyonu Tarafından İmzalanması 

Muayene Kabul 

Komisyonu 

Tutanağı 

Hizmet 

İşleri 

Hakediş 
Raporu Mal ve Hizmetin Muayene Kabul 

Komisyonunun Tarafından Teslim 

Alınması 



V.H.K.İ. Personel Müdürü

Emine YILMAZ Sema VADİ

Kırıkkale Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Doğrudan Temin İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

3 

2 

Eksikliğin 

Olması 
Eksikliğin Olmaması 

Komisyonca Eksiklikler 

Tespit Edilmesi ve 

Tamamlatılması 

Depoya Giriş 

Kaydının Yapılması 
SGB TİF  

Vergi Borcu Sorgulaması 

Yapılması  

SGB 

Vergi 

BorcuYoktur 

Yazısı 

Fatur

a 

Vergi Borcu  

Olması Vergi Borcu 

Olmaması 

Vergi Borcu Sorgulaması   

Muafakat 

Dilekçesi 

Alınması 

Dilekçe Vergi Dairesine 

Haciz Varakası 

Talep Yazısı  

Yazı 

Mahsup İşlemi 

Yapılması 

EBYS 



V.H.K.İ. Personel Müdürü

Emine YILMAZ Sema VADİ

Kırıkkale Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Doğrudan Temin İşlem Süreci

Hazırlayan: Onaylayan: 

3 

Mahsup İşleminin Yapılması İçin 
Ödeme Belgesinin Hazırlanması 

KBS 

HYS 

Ödeme Emri 

Belgesi 

Harcama Yetkilisi ve 
Gerçekleştirme Görevlisi 
Tarafından İmzalanması 

Muhasebe Müdürlüğüne Teslim 

Edilmesi 

Teslim 

Tesellüm 

Tutanağı 

Dosyasına Kaldırıldı 


