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Bakanlık Atamalı Personelin Refakat İzin Belgelerinin 

Gönderilmesi İşlem Süreci

Kırıkkale Defterdarlığı

Personel Müdürlüğü

Hazırlayan: Onaylayan: 

Bakanlık Atamalı Personelin 
Refakat İzin Belgelerinin Yazı 

Ekinde Gelmesi 

Refakat İzin Belgesinin 
Bakanlığa Gönderilmesine 

İlişkin Yazının Defterdar 
Tarafından İmzalanması 

Genel Evrak 

İşlem Süreci 

Yazı ve 

Ekleri 

Bakanlıktan Gelen Refakat 
İzin Onayına İlişkin Yazı ve 

Onayın İncelenmesi 

Refakat İzin Onayının İlgili 
Birime Gönderilmesi Yazısının 

Defterdar Tarafından 
İmzalanması 

Yazı ve Eki 
Onay 

Yazı ve Eki 

Onay 

Dosyasına Kaldırıldı 

Refakat İzin Belgesinin 

Bakanlığa Gönderilmesine 
İlişkin Yazı Hazırlanması 

Refakat İzin Onayın İlgili 
Birime Gönderilmesi İçin 

Yazı Hazırlanması 

EBYS 

EBYS 

Refakat İzin Belgelerinin 
İncelenmesi 

Yazı ve Eki 
Belgeler 

Genel Evrak 
İşlem Süreci 


