[1.Siirecin Genel Ozellikleri

1.1[Bagh Oldugu Siirec Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhakemat Sire¢ Grubu

1.2[Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi

icra Takibi Ana Siireci

1.3|Siirecin (S) Kodu ve Adi

Bakanhgimizin veya Diger idarelerin Alacakl Oldugu
Kararlara Kars! Yapilacak iglemler Siireci

1.4(Siirecin Kapsami

Bakanligimiz Birimleri Yada Diger idarelerin Alacakli
Oldugu Mahkeme Kararinin Gelmesiyle Baslayip
Alacak Takibinin Sonucundan Bilgi Verilmesine Kadar
Olan Siireci Kapsar

1.5|Siirecin Amaci

Alacak Takibinin Saglanmasi

Sirec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siire¢ Ozellikleri

2 Sireg Kaynaklari
Siirecin insan kaynaklarini gir.

o
« Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.
o

Siirecin yazilim kaynaklarini gir.

3 Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sirecin iligkili oldugu mevzuati tanimla.
Siirecin talimat ve proseddrlerini gir.
Silirecin formlarini gir.
Slrec aktivitelerini gir.
Siireg lletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami

5 Sirecin lyilestiriimesi Igin Oneriler
« Sirecin iyilestirilmesi icin dneri gir.

6 Formu Dolduranlar

XA A44444

« Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.




/B\ Kirikkale Defterdarligi
R4 Muhakemat Midarligi

Bakanhigimizin veya Diger idarelerin Alacakli Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak Islemler Siireci

Mahkeme Kararinin
Gelmesi
Evrak Giris Kaydinin

Yap|I|135|

Avukata Havale
Edilmesi/Teslimi

|

Mahkeme Kararinin
Incelenmesi ve
Degerlendirilmesi

S~

Anasayfa

Mahkeme
Karan

Muhakemat Tarafindan
Takip Edilecek

BAHUM Tarafindan
Takip Edilecek

Odemeye Davet Talimat Yazisinin
Mektubunun Hazirlanmasi Hazirlanmasi

| |

Muhakemat Miidiirii Muhakemat Miidiirii
Tarafindan Imzalanmasi Tarafindan Imzalanmasi

——_— Evrak Cikis Kaydinin Evrak Cikis Kaydinin N Talimat
Yapilmasi Yapilmasi Yazisi

| Bilgi i

Dosyanin incelenmesi Yazisi Evrak Giris Kaydinin
Yapilmasi

i

Dosyanin Sakliya Alinmasi

Odemeye
Davet
Mektubu

IO

icra Takibine Baslanmasi

|

Tahsilat Yapildi Vazgecmeye Karar

Verildi

Bilgi Yazisinin

Hazirlanmasi 659 sayili KHK'nin 11/2
Maddesi Kapsamindaki
l Islemler Siireci

Muhakemat Miidiirii
Tarafindan Imzalanmasi

|

Evrak Cikis
Kaydinin Yapilmasi

Dosyanin Sakliya
Alinmasi

Hazirlayan : VHKI ILYAS SEYFELI Onaylayan : Av.Y.SELIM ORSDEMIR / Muhakemat M. V.




SG |Muhakemat Sire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

S Bakanli§imizin veya Dider idarelerin Alacakh Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak i§|em|er SU

2.1.Siirecin Insan Kaynaklar

No |Gorev Adi Kaynak Miktari
Muhakemat Mudiru |

Hazine Avukati |

2
3|Evrak Kayit Memuru 2
4|IKEP Calisma Grubu Uyesi I




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS icra Takibi Ana Siireci
S Bakanh@imizin veya Diger idarelerin Alacakli Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak i:;:lemler Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi Kaynak Miktari
| |Bilgisayar 4
Yazici 3

Kirtasiye Gideri (Kagit, Toner vb.) Mubhtelif

Fotokopi |
Telefon 2

n|h|jJwilpN




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS icra Takibi Ana Siireci

S Bakanli§imizin veya Dider idarelerin Alacakh Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak i§lemler N

2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

METOP




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

S Bakanh@imizin veya Diger idarelerin Alacakli Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak i:;:lemler Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Mahkeme Kararinin Gelmesi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

S Bakanh@imizin veya Dider idarelerin Alacakh Oldudu Kararlara Karsi Yapilacak i§lemler Siireci

3.2.Sirecin Girdileri

No |Girdi Adi

Mahkeme Karari

N

Bilgi Yazisi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS lcra Takibi Ana Siireci

S Bakanligimizin veya Dider Idarelerin Alacakli Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak islemler Siireci

3.3.Siirecin Ciktilari

No |Cikti Adi

Odemeye Davet Mektubu

N

Bilgi Yazisi

w

Talimat Yazisi




SG

Muhakemat Sure¢ Grubu

AS

icra Takibi Ana Siireci

S

Bakanligimizin veya Dider idarelerin Alacakli Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak i§lemler Siireci

3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat ilgili Madde No
I{178 Sayilh Kanun Hiikmiinde Kararname 9-a
2|178 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname 9-e
3|659 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname 8/2
41659 Sayilh Kanun Hiikmiinde Kararname 4/2-a




SG [Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

S Bakanligimizin veya Diger idarelerin Alacakli Oldu§u Kararlara Karsi Yapilacak Islemler Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosediir

No |Talimat/Prosediir

BAHUM Merkez IslemYonergesi




SG

Muhakemat Sure¢ Grubu

AS

icra Takibi Ana Siireci

Bakanligimizin veya Dider idarelerin Alacakli Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak i§lemler Siireci

3.6.Surecte Kullanilan Form

Form Adi

X




SG [Muhakemat Sure¢ Grubu Anasayfa
AS Icra Takibi Ana Siireci
S Bakanh@imizin veya Diger idarelerin Alacakh Oldudu Kararlara Kars: Yapilacak |$Iem|er Siireci
3.7 Siirecin Aktiviteleri
Kullanilan
L K
. Aktarilan 2 Yetkinlik Sorumlu Kisinin Almis. Tedarikgi
No |Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Sikhigi (Ger iren Onaylay Danig alimat Yazilim - r——— Olmasi Gereken
’ (Bilgi Verilen) [(Talimat, (En fazla 5 adet) o Marifetiyle?
M Ekran Egitim(ler)
Prosediir,
T
1 |Evrak Giris Kaydinin Yapiimas: Evrak memuru tarafindan METOP sistemine kaydinin yapilip giris numaras Her Seferinde | Evrak Kayic Memuru | x Muhakemat M METOP Hukuki _Ev_rz_ik Hukuki era_k Islem
’ alinmast Miidiirii = islem Bilgisi Prosedirleri Hayir
Bakanligimiz birimleri yada diger idarelerin alacakli oldugu mahkeme BAHUM
kararina iliskin dosyanin Muhakemat Miidiirii tarafindan uygun gorilen Muhakemat Midiiri i Su
2| Havale EdilmesiTeslimi sidn dosy veun & Her Seferinde x x Merkez x Hukuki SOreg |4 i sireg Istemleri
avukatin adi yazilmak suretiyle havale edilmesi yada Evrak memuru / Evrak Memuru ) R Bilgisi
N IslemY&nergesi
tarafindan dosyasina ba@lanarak Avukata teslim edilmesi Hayr
Mahkeme Kararinin incelenmesi ve [Avukat tarafindan alacak/icra takibinin Miidiirliik tarafindan mi yoksa lige Muhakemat Muhakeme Problem Gézme
N N N N Her Seferinde  |Hazine Avukati X o X X | P
Degerlendirilmesi Hazine Avukathidi tarafindan mi yapilacaginin dederlendirilmesi Miidiri (Teknik) Teknikleri Hayir
4 Odemeye Davet Mektubunun Avukat tarafindan alacagin tahsiline iliskin olarak 6demeye davet mektubunun| Her Seferinde | Hazine Avukat: x « « x x Resmi Yazisma |Yazil lletisim
Hazirlanmasi hazirlanmasi Hayir
Yetkili Makam Tarafind: ] Muhak = - _ -
ecili Makam Tarafindan Odemeye Davet Mektubunun Muhakemat Miidiirii tarafindan imzalanmasi Her Seferinde  |Muhakemat Miidiirii | - akemat X X X X (On Mali Ko.nlr.ol. On Mali Kontrol
I Midiiri Mevzuati Bilgisi  [Mevzuati Hayir
6|Evrak Cikis Kaydinin Yapilmasi Evrak memuru tarafindan METOP sistemine kaydinin yapilip gikis numarasi Her Seferinde |Evrak Kayic Memuru | « « « METOP V§Z|§r_na_ ve Belge D?kun_wa!‘l ve Arsiv
’ alinmast Yonetimi Yonetimi Hayir
Odemeye davet mektubunda verilen siire igerisinde borglu tarafindan ddeme . .
i " " N . Muhakemat . Veri Toplama ve Analiz
7|Dosyanin Incelenmesi yapiimamasi halinde icra takibinin Miidirliik tarafindan mi yoksa lice Hazine [Her Seferinde  |Hazine Avukat x Midiiri x x Veri Toplama Teknikleri
Avukatliii tarafindan mi yapilacaiinin dederlendirilmesi Hayir
Odemeye davet mektubu gonderilen borglu tarafindan verilen siire igerisinde Muhakemat icra Takibati icra Takibati Baglatma
8|lcra Takibine Baglanmasi Her Seferinde  [Hazine Avukati x x o x i X
édeme yapilmamasi halinde avukat tarafindan icra takibine baglanmas Miidiirii Baglatma Islemleri Hayir
i Kibi neticesind ’ hsil gill birim/id bilgi veriimek Tora Takibi 7 FEy—
9|Bilgi Yazisinin Hazirlanmas: cra takibi neticesinde yapilan tahsilattan ilgili birim/idareye bilgi verilmel Her Seferinde | Hazine Avukat « « x x x it ve Icra Takibi Yu_rulme v_e W
lizere yazi hazirlanmasi Sonlandirma Islemleri |Hayir
10 _Ye{klh Makam Tarafindan Bilgi yazisinin Muhakemat Midiirii tarafindan imzalanmasi Her Seferinde  |Muhakemat Midiirii Muhakemat x x x x On Mali KO'."".Ol. On Mali Kontrol
i Miidiirii Mevzuati Bilgisi  |Mevzuati Hayir
Evrak findan METOP si: ine kayd lip giki 1] i
11|Evrak Giks Kaydinin Yapilmasi | V2 memury tarafindan sistemine kaydinin yapilp qilas umarast . eferinde |Evrak Kayit Memuru |x M M M METOP Yazisma ve Belge |Dokiman ve Arsiv
alinmasi Yonetimi Yonetimi Hayir
12|Dosyanin Sakiiya Alinmasi Alacak takibi sonuglanan dosyanin  Muhakemat Midiiriiniin onayini miiteakip Her Seferinde | Hazine Avukat: Muhakemat x x x x VaZIIII ||?1I§I.m ve D?kun_'\arl ve Arsiv
sakliya alinmasi Miidiirii Arsiv Yonetimi Yonetimi Hayir
659 sayili KHK'nin 11/2 Maddesi
| 3|Kapsamindaki |§|em|er Siireci Hayr
Alacak takibinin llge hukuk birimlerince yapilacadi hallerde, tahsile dayanak
ilgi i i i ibi Muhakemat isi
14| Talimat Yazisinin Hazirlanmast bilgi ve belgeler eklenerek, dncelikle rizaen aksi halde icra takibi yoluyla Her Seferinde  |Hazine Avukat: X X unae < < ;azm llle1|§|m ve Yazili lletisim
alacagin tahsilinin yapilmasi sonucundan Bakanli§imiza ve ilgili idaresine bilgi Midiri aporlama
" dlickin sali Hayir
iliskin falimat vazisiun
Yetkili Makam Tarafindan Muhakemat i i i
15 Talimat yazisinin Muhakemat Miidiirii tarafindan imzalanmasi Her Seferinde |Muhakemat Midiirii | X X X X Profesyoneliik ve | Bireysel Motlvasy.on V.e
Imzalanmasi Midiira Uzmanlik Performans Teknikleri
ayir
16|Evrak Gikus Kaydinin Yapilmasi Evrak memuru tarafindan METOP sistemine kaydinin yapilip ikis numarasi |10 ceerinde  |Evrak Kayit Memuru [x X < < METOP V§Z|§r_na_ ve Belge D?kun_'\arl ve Arsiv "
L Yonetimi Yonetimi il
Evrak findan METOP si: ine kayd lip giki i i I
17|Evrak Giris Kaydinin Yapimasi |2 memury tarafindan sistemine kaydinin yapilp qilas umarast . eferinde |Evrak Kayit Memuru [x M M M METOP Hukuki Bvrak  |Hukuki Bvrak lslem
alinmasi Islem Bilgisi Prosedirleri Hayir
Talimat dogrultusunda gereginin yapildidinin bildirilmesi halinde yapilacak Muhak i
uhakemat isi i i
18[Dosyanin Sakliya Alinmasi islemi kalmayan dosyanin Muhakemat Midiiriiniin onayini miiteakip sakliya [Her Seferinde |Hazine Avukati e x x x x Vaz.lll '?"$'W ve D?K”’T‘af’ ve Arsiv
’ Midiri Arsiv Yonetimi Yonetimi

alinmasi

Hazirlayan: VHKI ILYAS SEYFELI

Onaylayan: Av.Y.SELIM ORSDEMIR / Muhakemat




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS icra Takibi Ana Siireci

S Bakanligimizin veya Diger Idarelerin Alacakl Oldugu Kararlara Karsi Yapilacak isl

3.8. lletisim lliskileri iletisim Akis

Diyagramini Diizenle

No |Goérev Adi

ileti;imde Bulundugu Gérev Adi

lletisim Sekli

lletisim Yonii

iletisim Sebebi

Evrak Kayit Memuru

Hazine Avukati

Yazil

Cift Yonlii

Bilgi Verme

2[Hazine Avukati

Muhakemat Midiiri

Yazil

Cift Yonlii

Onay Alma




Bakanligimizin veya Diger Idarelerin Alacakl Oldugu kararlara

Karsi Yapilacak Islemler Siireci Iletisim Akis Diyagrami

Evrak Kayit Memuru

Hazine Avukati

Muhakemat Muduri

Anasayfa



Anasayfa

SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS lcra Takibi Ana Siireci
S Bakanh@imizin veya Diger Idarelerin Alacakl Oldudu Kararlara Karsi Yapilacak [sl

5.lyilestirme Onerileri

5.1 (5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7

Mevcut Durumda

Siirecin lyilestirme On(friniz L Bnerinizin Saglayacads Iyile;tirmer.lirl . . | ®nerinizin Tahmini
No Gergeklestirilmesinde (Nasil uygulanacagini detayl olarak |y|Ie§t|rme Alan Fayda .Gergekle§t|rllebllme5| Maliyeti

Yasanan Sorun, Hata  (agiklayaniz.) Icin Gerekli Kaynaklar

veya Olumsuzluk
X x X Siirecin Isleyisi x X x




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu Anasayfa

AS Icra Takibi Ana Siireci

S Bakanh@imizin veya Diger idarelerin Alacakh Oldugu Kararlara Kargi Yapilacak iglemler Siireci

6.Formu Dolduranlar

6.1 6.2 6.3 6.4 6.5 6.6

Formu Dolduranin

No |Formu Dolduranin ismi Telefonu Formu Dolduranin E-mail Adresi [Formu Dolduranin Birimi Formu Dolduranin Gérevi/Unvani
I |ilyas SEYFELI 3182184173 kirikkale ilyass@bahum.gov.tr Defterdarlik Muhakemat Muidirliga V.HKI




