[1.Siirecin Genel Ozellikleri

1.1[Bagh Oldugu Siirec Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhakemat Sire¢ Grubu

1.2[Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi

icra Takibi Ana Siireci

1.3[Strecin (S) Kodu ve Adi

Bakanhgimiz veya Diger Idarelerin Bor¢lu Oldugu
Hallerde Midiirligiimiize Génderilen icra Emri veya
Muhtiraya Karsi Yapilacak islemler Siireci

1.4|Siirecin Kapsami

icra Emri/Muhtiranin Gelmesiyle Baslayip icranin Geri
Birakilmasi Kararinin Alinmasi, Merkezden Odemenin
Yapilmasi, Tasra Hukuk Birimine Odenek
Gonderilmesi veya Diger idarelere icra Emri ve

V! ~Anderi } mdar O Siiraci K

1.5|Siirecin Amaci

icraTakibinin Saglanmasi

Surec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siire¢ Ozellikleri

2 Sire¢ Kaynaklari
Siirecin insan kaynaklarini gir.

o
« Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.
o

Siirecin yazilim kaynaklarini gir.

3 Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sirecin iligkili oldugu mevzuati tanimla.
Siirecin talimat ve proseddirlerini gir.
Slirecin formlarini gir.
Slrec aktivitelerini gir.
Siireg lletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami

5 Sirecin lyilestiriimesi Igin Oneriler
« Sirecin iyilestirilmesi icin dneri gir.

6 Formu Dolduranlar

XA A44444

« Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.




2.
)/

/
R

Kirikkale Defterdarligi
Muhakemat Mudurligu

Bakanligimiz veya Diger Idarelerin Borclu Oldugu Hallerde Miidiirliigiimiize Gonderilen
Icra Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak Islemler Siireci

icra

e i

Emri/Muhtira
/Talep Yazisi

icra Emri/Muhtiranin
Gelmesi

Evrak Giris Kaydinin
Yapilmasi

Muhakemat Miidiir
Tarafindan Avukata Havale
Edilmesi

|

icra Emri/Muhtiranin incelenmesi
ve Degerlendirilmesi

e

icranin Geri Birakilmasi
Kararinin Alinmasina
Iliskin Islemler

Mehil

Vesikasi Icra Miidiirliigiinden Mehil

Vesikasi Alinmasi

l

Mehil Vesikasinin Yargitaya

Anasayfa

icra Emri/Muhtiraya
Karsi Yapilacak Diger

icra Emri veya Muhtira
Ilama ve Hukuka
Uygun

Mehil

Gonderilmesi

icranin Geri
Birakilmasi
Karari

Evrak Giris Kaydinin
Yapilmasi

Yargitaydan Gelen "icranin
Geri Birakilmasi" Kararinin Icra
Dosyasina Sunulmasi

|

Dosyanin Sakliya
Alinmasi

Vesikasi

JIcra Emri veya Muhtira
Ilama ve Hukuka Uygun
Degil

idareye Odeme Yazisinin
Yazilmasi

l

icranin Geri
Birakilmasi
Karari

Muhakemat Miidiirii
Tarafindan Imzalanmasi

L

Sikayet Yoluna Gidilmesi
(Icra Hukuk Mahkemesi)

Evrak Cikis Kaydinin
Yapilmasi

L

Dosyanin Sakliya
Alinmasi

Sikayet Kabul

—< Sikayet Ret )

icra Emrinin iptal
Edilmesi

Dosyanin Sakliya

Alinmasi

Hazirlayan : VHKI ILYAS SEYFELI

Onaylayan : Av.Y.SELIM ORSDEMIR/Muhakemat Miidiir V.




SG |Muhakemat Sire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanhi§imiz veya Diger Idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Mudirliigimiize Gonderilen

S icra Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak i§|em|er Siireci

2.1.Siirecin Insan Kaynaklar

No |Gorev Adi Kaynak Miktari

Muhakemat Muduru

N

Hazine Avukati

w

Evrak Kayit Memuru 2




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanligimiz veya Dider Idarelerin Bor¢lu Oldugu Hallerde Miidiirligiimiize Génderilen icra

S Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak islemler Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayic, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi Kaynak Miktari
| |Bilgisayar 4
2|Yazici 3
3| Telefon |
4|Kirtasiye Gideri (Kagit, Toner vb.) Muhtelif




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanligimiz veya Digjer idarelerin Bor¢lu Oldugu Hallerde Miidiirligiimiize

S Gonderilen icra Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak i§lemler Siireci

2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

METOP




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanli§imiz veya Dider Idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Miidiirligiimiize Génderilen icra

S Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak i:;:lemler Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

icra Emri/Muhtira/Talep Yazisinin Gelmesi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanligimiz veya Digjer idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Midiirligiimiize Génderilen icra Emri

S veya Muhtiraya Karsi Yapilacak islemler Siireci

3.2.Sirecin Girdileri

No |Girdi Adi

icra Emri/Muhtira/Talep Yazisi

N

Mehil Vesikasi

lcranin Geri Birakilmasi Karari

w




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanlhidimiz veya Dider ldarelerin Bor¢lu Oldugu Hallerde Miidirliigiimize Gonderilen lcra
S Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak i§lemler Siireci

3.3.Surecin Ciktilari

No |Cikti Adi

Mehil Vesikasi Alinmasina iliskin Yazi

N

[cranin Geri Birakilmasi Kararinin Gonderilmesine lliskin Yazi

w

Talimat Yazisi




SG [Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanh@imiz veya Diger idarelerin Bor¢lu Oldugu Hallerde Miidiirlii§iimiize Génderilen icra Emri

S veya Muhtiraya Karsi Yapilacak i;lemler Siireci

3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat ilgili Madde No
I{178 Sayilh Kanun Hiikmiinde Kararname 9-a
2|178 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname 9-e
3|659 Sayili Kanun Hiilkmiinde Kararname 4/2-a




SG [Muhakemat Siire¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci

Bakanligimiz veya Dider idarelerin Bor¢lu Oldugu Hallerde Miidiirliigiimiize Gonderilen Icra Emri veya

S Muhtiraya Karsi Yapilacak islemler Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosediir

No |Talimat/Prosediir

BAHUM Merkez islemYonergesi




SG

Muhakemat Sure¢ Grubu

AS icra Takibi Ana Siireci
Bakanligimiz veya Dider idarelerin Bor¢lu Oldugu Hallerde Miidiirliigiimiize Gonderilen Icra Emri veya
S Muhtiraya Karsi Yapilacak islemler Siireci

3.6.Siirecte Kullanilan Form

Form Adi

X




SG |Muhakemat Siireg Grubu
AS lera Takibi Ana Siireci

Bakanligimiz veya Diger Idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Midiirligimiize Génderilen Icra Emri
S veya Muhtiraya Karsi Yapilacak iglemler Siireci

3.7.Surrecin Aktiviteleri

Anasayfa

Kullanilan
(] . H s
» ) . Aktarlan  |POKUMAN i ianian Yazilm - |yetkinlik Sorumiu Almi Tedarikei
No Aktivite Aciklamasi Tekrar Sikh@! (Gerceklestiren Onaylayan Danigilan (Talimat, Olmasi Gereken
(Bilgi Verilen) 4 Ekran En fazla 5 adet] Egitim(ler Marifetiyle?
Prosediir, Egitim(ler)
Farm)
Evrak findan METORP si ine kayd Muhak i i I
1|Evrak Giris Kaydinin Yapilmasi |-/ Memury caraindan sistemine kaydinin Her Seferinde  |Evrak Kayit Memuru  [x M uhaiemat 1, METOP Hukuki Evrak Hukuki Evrak Islem Hayir
yapilip giris numaras alinmast Miidiirii Islem Bilgisi Prosedirleri
Mudurl mLle}e gonderilen icra elnlri{muhtlra/icrz‘nln geri BAHUM ok S
2|Havale Edilmesi birakalmasina iliskin talep yazisi ve bilgi ve belgelerin Her Seferinde | Muhakemat Midiirii  [x M Hazine Avukati |Merkez M B,‘IJ Kl Sureg Hukuki Siireg islemleri  |Hayir
Muhakemat Miidiirii tarafindan uygun gériilen avukatin adi f . . igisi
IslemYonergesi
vazilmak suretivle havale edilmesi
lcra emrinin dayanagi kararin kesinlesip kesinlesmediginin,
fera Emri/Muhtiranin i i 4 . .
3{incel . Icr? ?mrl/MUhtjmn‘n rvnu.kukavuygunv °|qu°|madlgl_r1m' Her Seferind Hazine Avuk Icra Takibat Icra Takibati Baslatma H
"C‘? enmesvl j’e ) takibin Bakanh@imiz birimleri aleyhine mi yoksa diger er Seferinde azine Avukati x Miidiri Miidiri x x Baslatma islemleri ayir
Degerlendirilmesi idarelere karsi mi yapildiginin Avukat tarafindan ilgili
mevzuar ve ictibatlar inde i i
Miidiirliigiimiiz tarafindan takibi yapilan ve icranin geri
Mehil Vesikasinin Alinmast birakilmasi talepli olarak temyiz edilen dosyalara iliskin icra Takibi . e
4|Hususunda Yaznin diirlig i ini iImesi iizerine |Her Seferinde  [Hazine Avukati M M M M M Yiritme ve lcra Takioi Yardtme ve |, -
olarak Midiirligiimiize icra emrinin génderilmesi iizerine virbime ve Sonlandirma Islemleri y
Hazirlanmasi icra takibinin yapildigi mahallin icra takip dosyasindan
_ _ mehil vesikass alinmasi b da vaziun
fcra Emri ve Muhtiranin ligili | Talep halinde diger idareler adina takip edilen davalara
5|idareye Gonderilmesine lliskin |iliskin olarak teblig edilen icra emri ve muhtiranin ilgili Her Seferinde  [Avukat x x x x x Resmi Yazisma | Yazil lletisim Hayir
Yazinin Hazirlanmasi idareye gonderilmesi hususun da yazinin hazirlanmasi
Ilgili idare tarafindan icra emri ve muhtiraya karg: sikayet
Sikayet Yoluna Gidilmesi yoluna gidilmesi talebi iizerine siiresi icerisinde sikayet Lo
6|Hususunda Talimat Yazsinin i igil idaresis 2 [Her Seferinde |Avukat M M M azil lleisim ve v fegsim Hayir
yoluna gidilerek sonucundan ilgili idaresine ve BAHUM'a Midiirii Midiirii Raporlama !
Hazirlanmas bilgi verilmesi hususunda tasra hukuk birimine talimat
_ azisinin
-Ye[k‘h Makam Tarafindan Yazinin Muhakemat Miidiirii tarafindan imzalanmasi Muhakemat x x x x Profesyonelli ve - |Bireysel Motivasyon ve Hayir
7|Imzalanmasi Her Seferinde  [Muhakemat Midiri  |Mudiri Uzmanlik Performans Teknikleri Y
Evrak memuru tarafindan METOP sistemine kaydinin . L L
8|Evrak Cikis Kaydinin Yapilmasi Her Seferinde  [Evrak Kayit Memuru  |x X x X METOP Zaman Yonetimi  |Zaman Yénetimi Hayir
yapilip gikis numarasi alinmasi
Evrak memuru tarafindan METOP sistemine kaydinin i i I
9|Evrak Giris Kaydinin Yapilmasi i’ Her Seferinde |Evrak Kayit Memuru  [x x x M METOP Hukuki Evrak Hukuki Evrak Iglem Hayir
yapilip giris numarasi alinmasi Islem Bilgisi Proseddrleri
Avukat gereginin yapildiginin bildirilmesi halinde .
i L . Muhakemat . vE Dokiiman ve Arsiv
10|Dosyanin Sakliya Alinmasi Muhakemat Miidiiriiniin onayini miiteakip dosyanin sakliya |Her Seferinde |Avukat o X Arsiv Memuru  |x X Arsiv Yonetimi P Hayir
Miidir Yonetimi
alinmasi
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

Hazirlayan: VHKI iLYAS SEYFELI

Onaylayan: Av.Y.SELIM ORSDEMIR /Muhakemat Miidiir V.




SG |Muhakemat Sireg Grubu Anasayfa
AS icra Takibi Ana Siireci
Bakanli§imiz veya Dider idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Miidiirligiimiize
S Gonderilen Icra Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak islemler Siireci
3.8. lletisim lliskileri iletisim Akis

Diyagramini Dizenle

No |[Gorev Adi |Ieti§imde Bulundugu Gérev Adi |Ieti§im Sekli |Ieti§im Yonii |Ieti§im Sebebi
I [Evrak Kayit Memuru Hazine Avukati Yazili Cift Yonlu Bilgi Verme
2|Evrak Kayit Memuru Arsiv Memuru Yazili Cift Yonlu Bilgi Verme
3|Arsiv Memuru Muhakemat Miidiirii Yazih Cift Yonlu Bilgi Verme
4|Hazine Avukati Muhakemat Midiiri Yazili Cift Yonlu Onay Alma




Bakanligimiz veya Diger Idarelerin Borglu Oldugu Hallerde
Muhakemat Miidiirliigiine Gonderilen Icra Emri veya Muhtiraya
Karsi Yapilacak Islemler Siireci Iletisim Akis Diyagrami

Anasayfa

Evrak Kayit Memuru Hazine Avukati

Arsiv Memuru Muhakemat Miduri




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS Icra Takibi Ana Siireci

Bakanligimiz veya Diger Idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Miidiirl
S Gonderilen lcra Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak Islemler Siireci

5.Iyilestirme Onerileri

Anasayfa

5.1 |5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7

Mevcut Durumda

Siirecin

Gercgeklestirilmesinde |yi|e§tirme Oneriniz |yi|e§tirmenin

Yasanan Sorun, Hata  ((Nasil uygulanacagini detayl olarak Onerinizin Saglayacad Gergeklestirilebilmesi Onerinizin Tahmini
No [veya Olumsuzluk agiklayaniz.) |yi|e§tirme Alani (Fayda I¢in Gerekli Kaynaklar |Maliyeti
X X X Siirecin Isleyisi X X X




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Icra Takibi Ana Siireci
Bakanligimiz veya Diger Idarelerin Borglu Oldugu Hallerde Miidiirligimiize Génderilen icra
S Emri veya Muhtiraya Karsi Yapilacak iglemler Siireci
6.Formu Dolduranlar
6.1 6.2 6.3 6.4 6.5 6.6
Formu Dolduranin
No |Formu Dolduranin ismi Telefonu Formu Dolduranin E-mail Adresi |Formu Dolduranin Birimi Formu Dolduranin Gérevi/Unvani
I|ilyas SEYFELI 3182184173 kirikkale ilyass@bahum.gov.tr Defterdarlik Muhakemat Mudirlugu V.HKI




