|1.Siirecin Genel Ozellikleri

11

Bagh Oldugu Siire¢ Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhakemat Stre¢ Gurubu

1.2

Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi

istatistik iglemleri Ana Siireg

13

Siirecin (S) Kodu ve Adi

6 Aylik Istatistik Veri Hazirlama Siireci

14

Siirecin Kapsami

Dénem Sonu Dava istatistiklerinin Gelmesiyle Baslayip
Verilerin ilgili Merciilerin Kullanimina Agillmasina Kadar Olan
Sireci Kapsar

15

Siirecin Amaci

Dava Istatistik Verilerinin Giincel Haliyle Kullaniimasini
Saglamak

Surec¢ Modeli

Sire¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siireg Ozellikleri

2

Lol aXd LA 4 s8s

Sureg Kaynaklari

Sirecin insan kaynaklarini gir.

Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.

Sirecin yazilim kaynaklarini gir.
Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sirecin iliskili oldugu mevzuati tanimla.
Siirecin talimat ve prosediirlerini gir.
Sirecin formlarini gir.
Surec aktivitelerini gir.
Siirec Iletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami
Siirecin lyilestirimesi igin Oneriler
Sirecin iyilestiriimesi icin dneri gir.
Formu Dolduranlar

Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.




o

. Dava
Istatistik

Kirikkale Defterdarligi
_ Muhakemat Mudurlugt
6 Aylik Istatistik Veri Hazirlama Siireci

. Dénem Sonu Dava
Istatistik Cetvellerinin
Ilgelerden Gelmesi

Cetveli

Evrak Giris Kaydinin
Yapilmasi

Evrakin ilgili Memura Havale
Edilmesi

l

Evrakin Kontrol Edilmesi

)

Eksigi Yok

istatistik Verilerinin
Tablolara Yansitilmasi

ilgili Yerlerle Goriisiip
Eksiklerin Bildirilmesi

Hazirlanan Tablolarin
BAHUM'a Gonderilmek Uzere
Ust Yazinin Yazilmasi

Yazinin Muhakemat
Miidiirii Tarafindan E-
imza ile imzalanmasi

EBYS Sisteminden
Otomatik Tarih ve
Sayi Alan Evrakin
Cikis Kaydinin
Yapilmasi

Ust Yazi

Evrak

Gonderildii

Eksiklikler
Tamamlandi

Anasayfa

Hazirlayan:

iIlyas SEYFELI VHKI.

Onaylayan:Miis.Av.Y.Selim ORSDEMIR/Muhk.M.\




SG |Muhakemat Siire¢ Gurubu

AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Stireci

2.1.Sirecin insan Kaynaklari

(Unvanlar ve paralel insan kaynagi sayisi)

No |Gorev Adi Kaynak Miktari

Muhakemat Mudiiri

N

Muhakemat Servis Sefi

istatistik Gorevlisi

w




SG |[Muhakemat Siire¢ Gurubu

AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yazic, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No (Ekipman Adi Kaynak Miktar
| |Bilgisayar 2
2|Yazic 2
3|Kirtasiye Gideri (Kagit, Toner vb. Muhtelif
4|Telefon 2
5|Faks |
6|Fotokopi |




SG |Muhakemat Siire¢c Gurubu

AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

2.4.Surecin Yazilm Kaynaklari

(Her tiirlii yazilim)

No (Yazilim Adi

METOP




SG [Muhakemat Siire¢ Gurubu

AS istatistik Islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Dénem Sonu Dava istatistiklerinin Gelmesi




SG |Muhakemat Siire¢c Gurubu

AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.2.Surecin Girdileri

No |Girdi Adi

Dava istatistik Cetveli




SG [Muhakemat Siire¢ Gurubu

AS istatistik Islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.3.Surecin Ciktilar

No |[Cikti Adi

Ust Yazi

N

Eksikliklerin Tamamlanmasi Yazisi




SG |[Muhakemat Siire¢ Gurubu

AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.4.Surecin iliskili Oldugu Mevzuat

No |ilgili Mevzuat ilgili Madde No

X X X




SG

Muhakemat Siire¢ Gurubu

AS

istatistik Islemleri Ana Siireg

6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazih Talimat/Prosedur

Talimat/Prosediir

X




SG |Muhakemat Siire¢c Gurubu

AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.6.Surecte Kullanilan Form

No (Form Adi

Dava istatistik Cetveli




SG |Muhakemat Siire¢ Gurubu Anasayfa
AS istatistik islemleri Ana Siireg
S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci
3.7.Sirecin Aktiviteleri
Kullanilan
Dokiiman Kullanilan Sorumlu Kisinin Almi
Aktaril inli SOruMU RSN EMES. | Tedarikei
No |Aktivite Adi Aktivite Aiklamasi Tekrar Sikiifs |Gergeklestiren | Onaylay Danigil . Ia":" , (Talimat,  |Yazim - Y::;:'zll':h ey |Olmast Gereken “ © :': 7'7
ilgi Verilen ( ) e arifetiyle?
(Bilg ) |prosedir, |Ekran Egitim(ler) Y
Form)
Evrak memuru tarafindan METOP sistemine evrakin giris Evrak kayit Muhakemat Y; Dok Arsi
I |Evrak Giris Kaydinin Yapilmast v ury ! ! ne evrakn girly Her Seferinde N Y X X e X METOP aZ|§me.'. ve. . .(.) ”'.“a.” Ve Arsiv Hayir
’ kaydinin yapilmasi Gorevlisi Miidiirii Belge Yonetimi | Yonetimi
Evrakin istatistik gorevlisine istatistik yazisi ve eki cetvellerin Muhakemat Miidiiriii Muhakemat . . Dava istatistik Rapor Kavramsal Diigiinme
. . Her Seferinde e X X Istatistik Gorevlisi I Hayir
havale Edilmesi tarafindan istatistik gorevlisine havale edilmesi Miidiri Cetveli Yorumlama Teknikleri
ilge Hukuk birimlerinden gonderilen verilerin istatistik o
. . Lo . . T Muhakemat Istatistiksel e
3|Evrakin Kontrol Edilmesi gorevlisi tarafindan veri girisine uygun olup olmadiginin Her Seferinde |Istatistik Gorevlisi x x Miidor x x Analiz Istatistik Hayir
uduru
incelenmesi ve veri girisinin yapilmasi
. . N . Donem sonunda (6 aylik) verilerin tamamlanip veri girisi
Istatistik Verilerinin Tablolara B e o . o MS Excel Microsoft Office
sonunda elde edilen bilgilerin Excel tablosunda ilgili Her Seferinde |istatistik Gorevlisi x X X X X I s : Hayir
Yansitilmasi Kullanim Bilgisi |Egitimleri
boliimlere kaydinin istatistik gorevlisi tarafindan yapilmasi
TSTAUSTURK gOTEVITST taT anTTaaTT TTaZT TaTTaTT taDToTar T
Hazirlanan Tablolarin BAHUM'a |BAHUM'a gonderilmesi icin, EBYS sisteminden Ust yazinin Muhakemat
. uhakema )
5|gonderilmesi ign Ust yazi yazilarak paraflanip cetvellerin sistemdeki yaziya eklenip, |Her Seferinde |istatistik Gorevlisi [x x Mudiird x EBYS Resmi Yazisma |Yazil lletisim Hayir
uduru
yazilmasi sistem iizerinden imza icin Muhakemat Miidiiriine
R Yazinin Muhakemat Miidiirii tarafindan E-imza ile imzalanmas, " . " .
Muhakemat Miidiirii Tarafindan . N ) . . ) . |Muhakemat On Mali Kontrol {On Mali Kontrol
X imzay: miiteakip yazinin sistemden otomatik olarak tarih ve Her Seferinde |istatistik Gorevlisi | = x X EBYS Lo Hayir
imzalanmasi -~ . Miidiiri Mevzuati Bilgisi |Mevzuati
sayi almasi, sistem tizerinden ilgili birim/idareye gonderilmesi
Sistemden gonderilen ve Muhakemat Midiiriiniin e-
imzasini miiteakip otomatik olarak tarih ve sayi alan Evrak kayit Yazili lletisim ve |Dokiiman ve Arsiv
7|Evrak Cikis Kaydinin Yapilmasi . P N y Her Seferinde | Y X x X METOP a . ? s L e ? u . a. e Arg Hayir
evrakin bir ¢iktisi alinarak, evrak kayit gorevlisi tarafindan Gorevlisi Arsiv Yonetimi | Yonetimi
METORP Sistemine Evrak kaydinin yapilmasi
I . |Kontrolii sirasinda veri girisine uygun bulunmayan . )
Eksikliklerin Tamamlanmasi igin | ) R . . o lige Hazine Veri Analizi ve  [Veri Toplama ve
. o A istatistik cetvellerindeki eksikliklerin tamamlanmasi igin Her Seferinde |istatistik Gorevlisi |x X X L . L Hayir
ilgili Yerlerle Goristlmesi o R . Avukatliklari Bilgi Olusturma [Analiz Teknikleri
ilgili yerlerle gorisiiliip bilgi verilmesi

Hazirlayan: Ilyas SEYFELI VHKIi.

Onaylayan: MUg.AV.Y.Selm
IORSDFMIR /Muihk MV




SG |Muhakemat Siire¢ Gurubu Anasayfa
AS istatistik islemleri Ana Siireg

S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

3.8. iletisim iliskileri iletisim Akis

Diyagramini Diizenle

Gorev Adi

iletisimde Bulundugu Gérev Adi

iletisim Sekli

iletisim Yénii

iletisim Sebebi

| istatistik verileri hazirlamakla gorevli Servis

ilce Hazine Avukathklari

Sozli

Cift Yonli

Rapor Alma

Sefi
istatistik verileri hazirlamakla gorevli Servis |istatistik verileri hazirlamakla gérevli e I
2 Sozlu Cift Yonli Rapor Verme
Sefi memur
istatistik verileri hazirlamakla gorevli Servis R e L
3 Sef Muhakemat Mudiiri Sozlii Cift Yonli Rapor Verme
efi
TSTAUSTR VETTET T TTaZIT TaTTaRTa goTevr A . - . g
4 o llce Hazine Avukatliklari Sozli Cift Yonli Rapor Alma
istatistik verileri hazirlamakla gorevli istatistik verileri hazirlamakla gorevli o e 1
5 Sozlii Cift Yonli Rapor Alma
memur Servis Sefi
TSTATSTR VETTIETT MTaZITTanTartd gorevir 1 . . e
Muhakemat Midiiri Yazili Cift Yonli Onay Alma




6 Aylik Istatistik Veri Hazirlama Siireci Iletisim Akis

Diyagrami

Iice Hazine Avukatliklari

Servis Sorumlusu

Anasayfa

Il ve Ilce Istatistik Veri
Giriglerini Yapmakla Gorevli
Istatistik Gorevlisi

Muhakemat Muduri




Muhakemat Siire¢ Gurubu Anasayfa

Istatistik islemleri Ana Siireg

6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

X X X Siirecin isleyisi X x x




SG |Muhakemat Siire¢ Gurubu
AS Istatistik Islemleri Ana Siireg
S 6 Aylik istatistik Veri Hazirlama Siireci

6.Formu Dolduranlar

Anasayfa

6.1 6.2 6.3 6.4 6.5 6.6
Formu Dolduranin Formu Dolduranin
No |Formu Dolduranin ismi Telefonu Formu Dolduranin E-mail Adresi Formu Dolduranin Birimi Gorevi/Unvani

Miis.Av.Y.SELIM ORSDEMIR 03182184173

kirikkale yavuzo@bahum.gov.tr

Defterdarlik Muhakemat Madirltgi

Muhakemat Mudiir V.

2[ilyas SEYFELI 03182184173 kirikkale ilyass@bahum.gov.tr Defterdarlik Muhakemat Midiirligi VHKI.
3|Fazil DANIS 03182184173 kirikkale fazild@bahum.gov.tr Defterdarlik Muhakemat Midirligi VHKI.
4|Hiseyin ULUDAG 03182184173 kirikkale huseyinu@bahum.gov.tr |Defterdarlik Muhakemat Midiirligi VHKI.
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