[1.Siirecin Genel Ozellikleri

1.1

Bagh Oldugu Siirec Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhakemat Sire¢ Grubu

1.2

Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi

Vazgegme Ana Sireci

1.3

Siirecin (S) Kodu ve Adi
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Siirecin Kapsami

Teklifin Gelmesi lle Baglayip Teklifin Olumlu Yada
Olumsuz Olarak Sonuglandiriimasina Kadar Olan Sureci
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Siirecin Amaci

Adli Uyusmazliklarda Vazgecme Islemlerinin Yapilmasi

Sirec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siire¢ Ozellikleri
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Slreg¢ Kaynaklar
Siirecin insan kaynaklarini gir.

Siirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.

Siirecin yazilim kaynaklarini gir.
Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sirecin iligkili oldugu mevzuati tanimla.
Siirecin talimat ve proseddrlerini gir.
Slirecin formlarini gir.
Slrec aktivitelerini gir.
Siireg lletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami
Sirecin lyilestiriimesi Igin Oneriler
Sirecin iyilestirilmesi icin dneri gir.
Formu Dolduranlar

Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.
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Teklifin

Gelmesi

Teklif
Yazisi

Evrak Giris Kaydinin
Yapilmasi

Avukata Havale Edilmesi

!

Avukat Tarafindan
Incelenmesive
Degerlendirilmesi

Muhakemat Miidiirliigi Diger idarelerin Heniiz
_tarafindanTakip Edilen Dig_‘jer Yargiya intikal Etmemis
idarelere Ait Adli Dava ve Icra Vazgecme islemleri ile
Takibinden, Temyizden, Karar Yargiya intikal Etmis

Diizeltme Yoluna Gidilmesinden islemlerinden Vazgegme

Vazgegme islemleri

!

Yazinin Avukat Tarafindan
Hazirlanmasi

|
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> Evrak Cikis Kaydinin
Yapilmasi
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Siire¢ Tamamlandi

Yazi

Hazirlayan : VHKI ILYAS SEYFELI Onaylayan : Av. Y.SELIM ORSDEMIR Muhakemat Miid(




SG |Muhakemat Sire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci
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2.1.Siirecin Insan Kaynaklar

No |Gorev Adi Kaynak Miktari

Muhakemat Muduru

Hazine Avukati

2
3[IKEP Galisma Grubu Uyesi
4

Evrak Kayit Memuru




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci

S 659 Sayill KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi Kaynak Miktari
| |Bilgisayar 4
2|Yazici 3
3|Kirtasiye Gideri (Kagit, Toner vb.) Mubhtelif




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢gme Ana Sireci

S 659 Sayill KHK'nin 11/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

METOP




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci

S 659 Sayill KHK'nin |1/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Teklifin Gelmesi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci

S 659 Sayill KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.2.Sirecin Girdileri

No |Girdi Adi

Teklif Yazisi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci

S 659 Sayili KHK'nin 11/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.3.Siirecin Ciktilari

No |Cikti Adi

I|Yazi




SG [Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazgecme Ana Siireci

S 659 Sayili KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat ilgili Madde No
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SG

Muhakemat Sure¢ Grubu

AS

Vazge¢me Ana Siireci

659 Sayili KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.5

Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosedur

Talimat/Prosediir

BAHUM Merkez Teskilati islem Yonergesi

08/02/2012 Tarih ve 2012/2 Sayili BAHUM i¢ Genelgesi

17/01/2012 Tarih ve 2012/1 Sayili Merkez i¢c Genelgesi

13/01/2012 Tarih ve 56 Sayili Makam Onayi

| h|lwl|dN

03/04/2012 Tarih ve 8953 Sayili Genel Yazi




SG

Muhakemat Sure¢ Grubu

AS

Vazge¢me Ana Siireci

659 Sayili KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.6.Surecte Kullanilan Form

Form Adi

X




SG |Muhakemat Siireg Grubu Anasayfa
AS Vazgegme Ana Siireci
S 659 Sayili KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki |$Iem|er Siireci
3.7 Siirecin Aktiviteleri
No [Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Sikhigh [Ger stiren |Onaylay Danis Aktarilan K D K Yazihm - | Yetkinlik [sorumlu Kisinin Tedarikgi
(Bilgi Verilen) |(Talimat, Prosediir,  |Ekran (Enfazla 5 adet)  |Almis Olmasi. Marifetiyle?
Gereken Egitim(ler]
Form)
Muhakemat i i
I|Evrak Girig Kaydinin Yapilmasi (METOP sistemine kaydedilip giris numarasi alinmasi Her Seferinde |Evrak Memuru [x X _ X METOP Y?z|$r_na_ ve Belge D?kur_na_n ve Arsiv Hayir
Midiiri Yonetimi Yonetimi
Muhakemat Mudiirligii tarafindan takip edilen diger
Idarelere ait adli dava ve icra takibinden, temyizden, karar
diizeltme yoluna gidilmesinden vazgecme islemleri ile diger
. ) . o . BAHUM Merkez
idarelerin heniiz yargiya intikal etmemis sulh ve vazgecme Muhakemat Hukuki Evrak Hukuki Evrak
2| Avukata Havale Edilmesi ) . L L Her Seferinde | =~ = X X Teskilat: Islem X i - . . |Hayir
islemleri veya yargiya intikal etmis islerde sulh, kabul, Miidiiri Y", N Islem Bilgisi Islem Proseddirleri
feragat, ceza uyusmazliklarinda sikayetten vazgecme ve onergesi
uzlagma islemlerine iliskin dosyanin Muhakemat Miidiiri
tarafindan uygun goriilen avukatin adi yazilmak suretiyle
Gonderilen dosyanin ilgili mevzuat ve ictihatlar
. |cercevesinde Avukat tarafindan incelenerek talep iizerine 08/02/2012 Tarih ve
Avukat Tarafindan Incelenmesi ) ) o Her Seferinde |Hazine Avuk Muhakemat 201212 Sayihi BAHUM i Bilgi Toplama ve |Veri Toplama ve H
ve Degerlendirilmesi yapilacak islemlerin Muhakemat Miidiirligii tarafindan mi er Seferinde |Hazine Avukati |x Midiiri ayill ¢ |x Organizasyonu Analiz Teknikleri ayir
yoksa diger idareler tarafindan mi yapilip yapilmayacaginin Genelgesi
degerlendirilmesi
Talebin, diger idarelerin heniiz yargiya intikal etmemis sulh
ve vazgegme islemleri ile yargiya intikal etmis islerde sulh, 17/01/2012 Tarih ve
Yazinin Avukat Tarafindan y Muhakemat .
Hazil kabul, feragat, ceza uyusmazliklarinda sikayetten vazgecme | Her Seferinde |Hazine Avukati [x X Midiiri 2012/1 Sayih Merkez I¢ [x Resmi Yazisma |Yazili iletigim Hayir
azirianmast ve uzlagma islemlerine iliskin olmasi halinde 03/04/2012 udurd Genelgesi
tarih ve 8953 sayili genel yaz dikkate alinarak Avukat
Yetkili Makam Tarafindan Muhakemat Muhakemat 13/01/2012 Tarih ve 56 i St i St
. Yazinin Muhakemat Mudiiri tarafindan imzalanmasi Her Seferinde | =~ = o X H.UK.L”.(I Sireg Hukukd Sureg Hayir
Imzalanmasi Miidiri Miidiri Sayill Makam Onay: Bilgisi Islemleri
03/04/2012 Tarih ve i 1
6(Evrak Cikis Kaydinin Yapilmasi |METOP sistemine kaydedilip gikis numarasi alinmasi Her Seferinde [Evrak Memuru |x X X METOP Y?z|$r_na_ ve Belge D?kur_na_n ve Arsiv Hayir
8953 Sayili Genel Yazi Yonetimi Yonetimi
Maddesi Kapsamindaki Islemler
7|Siireci X X X X X X X X X Hayir
Maddesi Kapsamindaki i;lemler
8|Siireci X X X X X X X X X Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

Hazirlayan: VHKI ILYAS SEYFELI

Onaylayan: Av.Y.SELIM ORSDEMIR / Muhakemat




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazgegme Ana Siireci

S 659 Sayili KHK'nin | 1/4 Maddesi Kapsamindaki i§lemler Siireci

Anasayfa

3.8. ileti§im ili§kileri

lletisim Akis
Diyagramini Diizenle

No |Goérev Adi

ileti;imde Bulundugu Gérev Adi

lletisim Sekli

lletisim Yonii

iletisim Sebebi

Evrak Kayit Memuru

Hazine Avukati

Yazil

Cift Yonlii

Bilgi Verme

2[Hazine Avukati

Muhakemat Midiiri

Yazil

Cift Yonlii

Onay Alma
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Iletisim Akis Diyagrami

Anasayfa

Evrak Kayit Memuru

N

Hazine Avukati

.

Muhakemat Muduri




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS Vazgegme Ana Siireci
S 659 Sayilit KHK'nin |1/4 Maddesi Kapsamindaki Islemler Siireci

5.lyilestirme Onerileri

Anasayfa

5.1 (5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7

Mevcut Durumda

Siirecin lyilestirme On(friniz L Bnerinizin Saglayacads Iyile;tirmer.lirl . . | ®nerinizin Tahmini
No Gergeklestirilmesinde (Nasil uygulanacagini detayl olarak |y|Ie§t|rme Alan Fayda .Gergekle§t|rllebllme5| Maliyeti

Yasanan Sorun, Hata  (agiklayaniz.) Icin Gerekli Kaynaklar

veya Olumsuzluk
X x x Siirecin Isleyisi X X X




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Vazge¢me Ana Siireci
S 659 Sayill KHK'nin 1 1/4 Maddesi Kapsamindaki Islemler Siireci
6.Formu Dolduranlar
6.1 (6.2 6.3 6.4 6.5 6.6
s Formu Dolduranin . . S PR
No (Formu Dolduranin Ismi Telef Formu Dolduranin E-mail Adresi Formu Dolduranin Birimi Formu Dolduranin Gérevi/Unvani

ilyas SEYFELI 3182184173 kirikkale ilyass@bahum.gov.tr Defterdarlik Muhakemat Miidiirligif V.H.K.I.




