[1.Siirecin Genel Ozellikleri

1.1

Bagh Oldugu Siire¢ Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhakemat Sire¢ Grubu

1.2

Bagl Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi

Vazgegme Ana Sireci

1.3

Siirecin (S) Kodu ve Adi
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1.4

Sirecin Kapsami

Vazgecme Teklifinin Gelmesi ile Baglayip Teklifin Olumlu Yada
Olumsuz Olarak Sonuglandiriimasina Kadar Olan Sireci Kapsar

15

Siirecin Amaci

Adli Uyusmazliklarda Vazgegme islemlerinin Yapilmasi

Surec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siire¢ Ozellikleri

2
«
4:?
«

3

XA KA44444

5
«
6
4

Sure¢ Kaynaklari

Sirecin insan kaynaklarini gir.

Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.

Sirecin yazilim kaynaklarini gir.

Girdi, Cikti ve Adimlar
Siireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sirecin iliskili oldugu mevzuati tanimla.
Siirecin talimat ve proseddrlerini gir.
Sirecin formlarini gir.
Siirec aktivitelerini gir.
Siireg lletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami
Surecin lyilestirilmesi igin Oneriler
Sirecin iyilestiriimesi icin 6neri qgir.
Formu Dolduranlar

Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.
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Vazgegme

Kirikkale Defterdarligi
Muhakemat Midirlaga

Vazgegcme

Teklifinin

Teklif Yazisi

Evrak Giris Kaydinin
Yapilmasi

Avukata Havale Edilmesi

A\_lukat Tarafindan
Incelenmesive
Degerlendirilmesi

i

Vazgecme Teklifi
Uygun

Yazinin Avukat Tarafindan
Hazirlanmasi

Muhakemat Miidiirii
Tarafindan Imzalanmasi

3 Evrak Cikis Kaydinin
Yapilmasi

Siireg

Tamamlandi

Vazgecme Teklifi
Uygun Degil

Yazinin Avukat Tarafindan
Hazirlanmasi

|

Muhakemat Miidiirii
Tarafindan Imzalanmasi

Vazgecme |
Yazisi W

Evrak Cikis Kaydinin
Yapilmasi

Vazgegme

Red Yazisi

Siireg

Tamamlandi

il

Hazirlayan : VHKI.ILYAS SEYFELI

Onaylayan : Av.Y.SELIM ORSDEMIR / Muhakemat Miidiir V.




SG |Muhakemat Sire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci
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2.1.Siirecin Insan Kaynaklar

No |Gorev Adi Kaynak Miktari

Muhakemat Muidird

N

Hazine Avukati

w

Evrak Kayit Memuru




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci
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2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi Kaynak Miktari
| |Bilgisayar 3
2|Yazici 2
3|Kirtasiye Gideri (Kagit, Toner vb.) Mubhtelif




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢gme Ana Sireci
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2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

METOP




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci
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3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Vazge¢me Teklifinin Gelmesi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci
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3.2.Sirecin Girdileri

No |Girdi Adi

Vazgegme Teklif Yazisi




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazge¢me Ana Siireci
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3.3.Siirecin Ciktilari

No |Cikti Adi

Vazge¢me Yazisi

N

Vazge¢me Red Yazisi




SG [Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazgecme Ana Siireci
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3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat ilgili Madde No

659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname 11/3




SG [Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazgecme Ana Siireci

S 659 Sayili KHK'nin |1/3 Maddesi Kapsamindaki islemler Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosediir

No |Talimat/Prosediir

BAHUM Merkez Teskilati islem Yonergesi

N

18/01/2012 Tarih ve 31 Sayili i¢ Genelge




SG

Muhakemat Sure¢ Grubu

AS

Vazge¢me Ana Siireci
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3.6.Surecte Kullanilan Form

Form Adi

X




SG

Muhakemat Siire¢ Grubu

AS

Vazgegme Ana Siireci

659 Sayili KHK'nin 11/3 Maddesi Kapsamindaki i§lemler Siireci

3.7.Suirecin Aktiviteleri

Anasayfa

No |Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Sikhi@i |Gerceklestirer Onaylay Danisil Aktarilan Kullanil Kullanilan Yazilm - |Yetkinlik Sorumlu Kisinin Almis Tedarikgi
(Bilgi Verilen) [Dokiiman Ekran (En fazla5adet)  |Olmasi Gereken Marifetiyle?
(Talimat, Egitim(ler)
Prosediir.
Evrak Giris Kaydinin Evrak Muhakemat i i i
| 7 hay METOP Sistemine kaydinin yapilarak giris numarasi alinmasi Her Seferinde | X o METOP HUKUKI Evrak Hukuki _!Evre,lk Islem Hayir
Yapilmasi Gorevlisi Mudiird Islem Bilgisi Prosedrleri
Agilmasinda ve takibinde Hazine veya Idareye ait herhangi bir hak
ve menf'c'lat bulu'nma'yz'ln. yanllﬁllk}a agilan veya ko-r.1usu kalmayan Muhakemat BAHUM Merkez orofesvonalik Bireysel Motivasyon
2( Avukata Havale Edilmesi dava ve icra takipleri ile her tiirlii davada karar diizeltme yoluna e Seferinde e X X Teskilat Islem  |x u Y Ik ve Performans Hayir
bagvurulmasindan vazgecilmesi talepli yazi ve eki dosyanin Midirdi Yonergesi ve LUzmanii Teknikleri
Muhakemat Mudiri tarafindan uygun goriilen avukatin adi
et ide a bmenle o
Avukat Tarafindan ligili mevzuat ve igtihatlar gergevesinde 18/01/2012 tarih ve 31 sira . 18/01/2012 Tarih
3|incelenmesi ve nolu ig genelge dikkate alinarak vazgegme teklifinin uygun olu Her Seferinde Hazine Muhakemat ve 31 Sayili | X Muhakeme Problem Gozme Hayir
) ¢ geneige ¢ ge vgun olup Avukat Miidiiri yile (Teknik) Teknikleri Y
Degerlendirilmesi olmadiginin de@erlendirilmesi Genelge
Yazinin Avukat Tarafindan  |Yapilan inceleme sonucunda vazgegme teklifinin uygun goriilmesi . Hazine X . Planlama ve
j i Her Seferinde X X X x Sistemli Calisma . Hayir
Hazirlanmasi halinde Avukat tarafindan gerekgeli vazgegme yazisinin Avukati Organize Etme
Yetkili Makam Tarafindan R . . Muhakemat  [Muhakemat Profesyonellik Bireysel Motivasyon
5|, Vazgecme yazisinin Muhakemat Miidiirii tarafindan imzalanmasi Her Seferinde | =~ = o X X X X ve Performans Hayir
Imzalanmasi Mudiri Mudiri ve Uzmanlik -
Teknikleri
Evrak Cikis Kayd Evrak letisi U i
6" Cilas Kaydinin METORP Sistemine kaydinin yapilarak gikis numarasi alinmasi Her Seferinde | " - X X X X METOP Yaz.lh “?t@r.n Ye D?kuma.n ve Arsiv Hayir
Yapilmasi Gorevlisi Arsiv Yonetimi  [YOnetimi
Hazine Avukati ve Muhakemat Mudiirii tarafind lan incel
Yazinin Avukat Tarafindan azm? vukati ve Muhakemat Mudiirii tarafindan yapilan inceleme ‘ Hazine Hukuki Sireg Hukuki Sireg
ve de@erlendirme sonucunda vazgegme teklifinin uygun Her Seferinde X X X X L . X Hayir
Hazirlanmasi Avukati Bilgisi Islemleri
bulunmamasi halinde Avukat tarafindan vazgegmenin uygun
Yetkili Makam Tarafindan Vazgecmenin uygun bulunmadigina dair yazinin Muhakemat . Muhakemat  [Muhakemat X .. |lletisim Becerilerinin
. o ) Her Seferinde | =~ = . e X X X X Temsil Yetenegi o g’ Hayir
Imzalanmasi Mudiiri tarafindan imzalanmasi Muadiru Muadiru Geligtirilmesi
Evrak Cikis Kaydinin Evrak U i
9 Grlas Kay: METOP Sistemine kaydinin yapilarak ¢ikis numarasi alinmasi Her Seferinde | . . X X X METOP Ya2|§mz§. Ve. . D?kuma.n ve Arsiv Hayir
Yapilmasi ’ Gorevlisi Belge Yoénetimi | Y6netimi
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir
Hayir

Hazirlayan: VHKI ILYAS SEYFELI

Onaylayan: Av. Y.SELIM ORSDEMIR / Muhakemat Miidiir
\/




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu

AS Vazgegme Ana Siireci

S 659 Sayili KHK'nin | 1/3 Maddesi Kapsamindaki i§lemler Siireci

Anasayfa

3.8. ileti§im ili§kileri

lletisim Akis
Diyagramini Diizenle

No |Goérev Adi

ileti;imde Bulundugu Gérev Adi

lletisim Sekli

lletisim Yonii

iletisim Sebebi

Evrak Kayit Memuru

Hazine Avukati

Yazil

Cift Yonlii

Bilgi Verme

2[Hazine Avukati

Muhakemat Midiiri

Yazil

Cift Yonlii

Onay Alma
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Iletisim Akis Diyagrami

Anasayfa

Evrak Kayit Memuru

Muhakemat Muduri

Hazine Avukati




SG |Muhakemat Siire¢ Grubu
AS Vazgegme Ana Siireci
S 659 Sayilit KHK'nin |1/3 Maddesi Kapsamindaki Islemler Siireci

5.lyilestirme Onerileri

Anasayfa

5.1 (5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7

Mevcut Durumda

Siirecin lyilestirme On(friniz L Bnerinizin Saglayacads Iyile;tirmer.lirl . . | ®nerinizin Tahmini
No Gergeklestirilmesinde (Nasil uygulanacagini detayl olarak |y|Ie§t|rme Alan Fayda .Gergekle§t|rllebllme5| Maliyeti

Yasanan Sorun, Hata  (agiklayaniz.) Icin Gerekli Kaynaklar

veya Olumsuzluk
X x x Siirecin Isleyisi X X X




SG |Muhakemat Sire¢ Grubu Anasayfa

AS Vazgegme Ana Siireci
S 659 Sayill KHK'nin |1/3 Maddesi Kapsamindaki Islemler Siireci

6.Formu Dolduranlar

6.1 [6.2 6.3 6.4 6.5 6.6

Formu Dolduranin
No |Formu Dolduranin ismi Telefonu Formu Dolduranin E-mail Adresi Formu Dolduranin Birimi Formu Dolduranin Gérevi/Unvani

llyas SEYFELI 3182184173 kirikkale ilyass@bahum.gov.tr Defterdarlik Muhakemat Mudirligi VHKL




