|1.Siirecin Genel Ozellikleri

Bagh Oldugu Siirec Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhasebat Sirec Grubu

Tahsilat Islemleri Ana Siireci

—t |t | -

A
.2|Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi
.3|Siurecin (S) Kodu ve Adi

Mahsuben Tahsilat Islemleri Siireci

1.4[Siirecin Kapsami

Tahsilat talebinin Muhasebe Birimine gelmesiyle
baslar, mahsuben tahsilatin yapiimasi ile sona

1.5|Siirecin Amaci

Tahsilat isleminin mevzuata uygun olarak

Sirec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siirec Ozellikleri

2 Sure¢ Kaynaklari
Sirecin insan kaynaklarini gir.

s Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.
«

Sirecin yazilim kaynaklarini gir.
3 Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ¢iktilarini tanimla.
Sdrecin iligkili oldugu mevzuati tanimla.
Sirecin talimat ve proseddrlerini gir.
Sirecin formlarini gir.
Sirec aktivitelerini gir.
Sireg Iletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami
5 Sirecin lyilestiriimesi Igin Oneriler
Sirecin iyilestiriimesi icin &neri qgir.
6 Formu Dolduranlar

X4 XXXAAAL

e Bu formun doldurulmasinda c¢alisanlarin bilgilerini gir.
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Mahsuben Tahsilat i§lemleri Sureci

Tahsilat Talebinin
Muhasebe Birimine
Gelmesi

Mahsuben Tahsilat
Yapilmasinin
Degerlendirilmesi

Muhasebe
Birimleri

Odeme Emri
Belgesi
Uzerinden

Arasindan

Hak Sahibi Adina
Emanet
Kayitlarindan

N

T Emanet Kaydinin Tahsile Konu
00 K Y . OMB Miktarin Emanet <> ga_§ka_1 Mul;aselbe
ontro|unun 00 [~ irimince Yapilan
Hesabina Tahsilatin
Yapllmasl Kaydedilmesi Goériintiilenmesi
Birim Adina
N!u.hasel?e Diizenlenen
Olumsuz Birimleri Arasi —21  MiFin Eranda
OIUmIU |§|em Menisu Goriintiilenmesi
Borg Miktarinin Talebin
Emanetteki Reddedildginin —
Miktardan Talep Sahibine
Diisiilmesi Bildirilmesi
\l/ Daireye Ait
: Tale
MIF'in Muhasebe P .
Yetkilisince Reddedildi Karsilik MIF'in
Onaylanmasi Diizenlenmesi ve Tahsilat
Y Isleminin Tamamlanmasi
MiF'in Bir

Tahsilat islemi

Nish Tal
ushasinin Talep Tamamlandi

Sahibine Verilmesi

Talep Sahibine
Bildirim Yapildi

Hazirlayan: Onaylayan:

Hamza SUMER Recep BUYUKBAS
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Mahsuben Tahsilat Islemleri Siireci

Tabhsilat Isleminin Say2000i'den
Diizeltilmesinin Istenmesi

Yanhs Tahsilatin
Duzeltilmesi
Siireci

v

Diizeltmenin Yapildiginin
Kontrol Edilmesi

4

Diizeltm
Diizeltme Yapildi ve Yapilma

Kayit Silindi

{

Tahsilatin MIF
Diizenlenerek
Emanete Alinmasi

!

Tahsilati Alinan Tutarin
Tahsilati Yapan veya
Muhatap Muhasebe

Birimine Gonderilmesi

Tahsilat Tutari
Gonderildi

Hazirlayan: Onaylayan:

Hamza SUMER Recep BUYUKBAS




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Tahsilat Islemleri Ana Siireci

S

Mahsuben Tabhsilat i§lemleri Sureci

2.1.Siirecin Insan Kaynaklar

Gorev Adi

Kaynak Miktari

Muhasebe Islemleri Gorevlisi

Muhasebe Islemleri Sorumlusu

Muhasebe Yetkili Yardimcisi

AlW|IN|—

Muhasebe Yetkilisi

—(—=]—=]




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Tahsilat Islemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tabhsilat i§lemleri Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi

Kaynak Miktari

| |Bilgisayar 9
2|Yazici 4
3|Telefon 4




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Tahsilat Islemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tahsilat islemleri Siireci

2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

Say2000i




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Tabhsilat Islemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tabhsilat i§lemleri Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Tahsilat Talebinin Muhasebe Birimine Gelmesi




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Tahsilat i§lemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tabhsilat i;lemleri Siireci

3.2.Sirecin Girdileri

No |Girdi Adi

Odeme Emri Belgesi




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Tahsilat Islemleri Ana Siireci

Mahsuben Tahsilat Islemleri Siireci

3.3.Siirecin Ciktilari

Cikt1 Adi

MIF




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Tahsilat i§lemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tahsilat islemleri Siireci

3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat ilgili Madde No

Mali Mevzuat




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Tahsilat Islemleri Ana Siireci

Mahsuben Tahsilat islemleri Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosediir

Talimat/Prosediir




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Tahsilat Islemleri Ana Siireci

Mahsuben Tahsilat islemleri Siireci

3.6.Surecte Kullanilan Form

Form Adi




SG |Muhasebat Siireg Grubu Anasayfa

AS Tahsilat islemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tahsilat islemleri Siireci

3.7 Siirecin Aktiviteleri

No |Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Sikh@i |Gerceklestirer Onaylay D Aktarilan Kullanilan Kullanilan Yazihm - |Yetkinlik Sorumlu Kisinin_ Tedarikgi
(Bilgi Verilen)[Dokiiman  |Ekran (En fazla 5 adet)  [Almis Olmasi.

(Talimat,
Prosediir,

Form)

Gereken Egitim(ler)

Marifetiyle?

Mahsuben tahsilat yapilacaksai hak sahibi
adina emant kayitlarinda bulunanlardan,
Mahsuben Tahsilat Yapilmasinin|6deme emri belgesi lizerinden veya muhasebe

| |Deg@erlendirilmesi birimleri arasi tahsilat yapilmasi s6z

Her Seferinde

Muhasebe Islem

Gorevlisi X X

3

Say2000i

Muhasebe Mevzuati

Bilgisi

Muhasebe Mevzuati

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hazirlayan:Hamza SUMER

Onaylayan:Recep BUYUKBA$




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu
AS Tahsilat islemleri Ana Siireci
S Mahsuben Tahsilat islemleri Siireci

Anasayfa

3.8. ileti§im ili§kileri

lletisim Akis
Diyagramini Diizenle

No [Gérev Adi iletisimde Bulundu@u Gérev Adi |iletisim Sekli lletisim Yonii iletisim Sebebi
| |Gorevlisi Muhasebe islemleri Sorumlusu Sozli Cift Yonlu Bilgi Verme
2|Gorevlisi Muhasebe Yetkili Yardimcisi Yazih Tek Yonli Onay Alma

Muhasebe Islemleri
3[Sorumlusu Muhasebe Yetkili Yardimcis Sozli Cift Yonlu Bilgi Verme
Muhasebe Islemleri
4|Sorumlusu Muhasebe Yetkilisi Yazih Tek Yonli Rapor Verme
5|Yardimcisi Muhasebe Yetkilisi Sozli Cift Yonlu Bilgi Verme




Mahsuben Tabhsilat Siireci lletisim Akis Diyagrami

Muhasebe

Yetkilisi \

Muhasebe
Islemleri
Sorumlusu

Muhasebe Yetkili
Yardimcisi

S

Muhasebe Islemleri
Gorevlisi

Anasayfa



SG |[Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Tahsilat Islemleri Ana Siireci
S Mahsuben Tahsilat Islemleri Siireci
5.lyilestirme Onerileri
5.1 |5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7
Mevcut Durumda
Siirecin
Gergeklestirilmesinde iyile§tirme Oneriniz iyile;tirmenin
Yasanan Sorun, Hata | (Nasil uygulanacagini detayh olarak Onerinizin Saglayacag Gercgeklestirilebilmesi Onerinizin Tahmini
No [veya Olumsuzluk agiklayaniz.) iyile;tirme Alam (Fayda igin Gerekli Kaynaklar [Maliyeti




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Tahsilat i§lemleri Ana Siireci

S Mahsuben Tahsilat i;lemleri Siireci

6.Formu Dolduranlar

6.1 (6.2 6.3 6.4 6.5 6.6

No (Formu Dolduranin Ismi

Formu Dolduranin
Telefonu

Formu Dolduranin E-mail
Adresi

Formu Dolduranin Birimi

Formu Dolduranin Gérevi/Unvani

| {Hamza SUMER

5305278498

hsumer@muhasebat.gov.tr

Muhasebe Midurligi

Muhasebe $efi




