|1.Siirecin Genel Ozellikleri

1.1[Bagh Oldugu Siirec Grubu (SG) Kodu ve Adi_ |Muhasebat Sire¢ Grubu
1.2[Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi Odeme Islemleri Ana Siireci
1.3|Siirecin (S) Kodu ve Adi Kati Odeme Sireci

Odeme Emri Belgesinin gelmesi ile baslar,
1.4[Siirecin Kapsami O6demenin yapilmasi ile sona erer.

Odemenin hak sahibine etkin ve verimli bir sekilde
1.5[Siirecin Amaci yapilmasi

Surec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siirec Ozellikleri
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Sure¢ Kaynaklar
Sirecin insan kaynaklarini gir.

Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.

Sirecin yazilim kaynaklarini gir.
Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sdrecin iligkili oldugu mevzuati tanimla.
Sirecin talimat ve proseddrlerini gir.
Sirecin formlarini gir.
Sirec aktivitelerini gir.
Sirec Iletisim Tablosu
iletisim Akis Diyagrami
Sirecin lyilestiriimesi Igin Oneriler
Sirecin iyilestiriimesi icin éneri qgir.
Formu Dolduranlar

Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.




1)

Aty g

Kirikkale Defterdarligi
Muhasebe Midirligu

Kati Odeme Siireci

Odeme Emri Belgesinin
Muhasebe Birimine
Gelmesi

.

Odeme Emri
Belgesi ve Ekleri

Odeme Emri Belgesinin
Teslim Tutanagi Ekinde
Teslim Alinmasi

Teslim

Tutanag

Belgelerin
kontrol edilmesi

Odeme Emri Belgesinin
Muhasebe Yetkilisi
Tarafindan Kontrol Edilmesi

Belgenin
Tutanakla lade
Edilmesi

Belge iade

Edildi

Uygun ygun

Muhasebe Yetkilisi T Belglflni? )

_Taraflndan utan.a a .a e
imzalanmasi Edilmesi

Tutanag
!

v

Belge iade

Odeme Emri Belgesine
Islem Numarasi
Alinmasi

Edildi

lade
Tutanagi

Hazirlayan:

Onaylayan:

Hamza SUMER

Recep BUYUKBAS
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%Ya JEVT

Kirikkale Defterdarligi
Muhasebe Midirligu

Kati Odeme Siireci

Say2000i

)

Odeme Emri
Belgesinin
Onaylanmasi

Banka
Islemleri
Sureci

Hak Sahibine
Odeme Yapildi

Hazirlayan:

Onaylayan:

Hamza SUMER

Recep BUYUKBAS




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Odeme Islemleri Ana Siireci

S

Kati Odeme Siireci

2.1.Siirecin Insan Kaynaklar

Gorev Adi

Kaynak Miktari

Muhasebe Islem Gorevlisi

Muhasebe Islem Sorumlusu

Muhasebe Yetkili Yardimcisi

AlW|IN|—

Muhasebe Yetkilisi

— =] =] w




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme Islemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi Kaynak Miktari

Bilgisiyar 3

N

Yazici |




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme lslemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

Say2000i

N

KBS




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme lslemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Odeme Emri Belgesinin Muhasebe Birimine Gelmesi




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme i§lemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

3.2.Sirecin Girdileri

No |Girdi Adi

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri

N

Teslim Tutanag




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Odeme Islemleri Ana Siireci

Kati Odeme Siireci

3.3.Siirecin Ciktilari

Cikt1 Adi

lade Tutanag




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme i§lemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat

ilgili Madde No

5018 Sayili Kanun

Madde 61.

N

Merkezi Yonetim Harcama Birimleri Yonetmeligi




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Odeme Islemleri Ana Siireci

Kati Odeme Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosediir

Talimat/Prosediir




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme i§lemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

3.6.Surecte Kullanilan Form

No |Form Adi

Teslim Tutanag

N

lade Tutanag




SG |Muhasebat Sireg Grubu

AS Odeme lslemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

3.7.Sirecin Aktiviteleri

Anasayfa

No |Aktivite Adi

Aktivite Aciklamasi

Tekrar Sikhg:

Gergeklestirer|Onaylay D

Aktarilan
(Bilgi Verilen)

Kullanilan
Dokiiman
(Talimat,

Prosediir,

Form)

Kullanilan Yazihm -
Ekran

Yetkinlik
(En fazla 5 adet)

Sorumlu Kisinin
Almis Olmasi
Gereken Egitim(ler)

Tedarikgi
Marifetiyle?

Odeme Emri Belgesinin Teslim
Tutanadi Ekinde Teslim
I|Alinmasi

Harcama Birimi mutemedince Teslim
Tutanadi ekinde Muhasebe Birimine getirilen

Odeme Emri Belgesi ve Eklerinin imza karsilgi

Her Seferinde

Muhasebe Islem

Gorevlisi X X

Teslim
Tutanagi

Muhasebe Mevzuati

Bilgisi

Muhasebe Mevzuati

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hazirlayan:Hamza SUMER

Onaylayan:Recep BUYUKBA$




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu
AS Odeme Islemleri Ana Siireci
S Kati Odeme Siireci

Anasayfa

3.8. ileti§im ili§kileri

lletisim Akis
Diyagramini Diizenle

No [Gérev Adi iletisimde Bulundu@u Gérev Adi |iletisim Sekli lletisim Yonii iletisim Sebebi
I [Muhasebe Islem Gérevlisi [Muhasebe Islem Sorumlusu Sozli Cift Yonlu Bilgi Verme
2|Muhasebe Islem Gérevlisi |Muhasebe Yetkili Yardimcisi Sozli Tek Yonli Onay Alma
3|Muhasebe Islem Sorumlusu[Muhasebe Yetkili Yardimcisi Yazih Cift Yonlu Bilgi Verme
4|Yardimcisi Muhasebe Yetkilisi Sozli Tek Yonli Bilgi Verme




Kati Odeme Siireci Iletisim Akis Diyagrami

Muhasebe

Muhasebe
Islem
Sorumlusu

Yetkilisi \

Muhasebe
Yetkili
Yardimcisi

Muhasebe
[slem
Gorevlisi

Anasayfa



SG |[Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Odeme Islemleri Ana Siireci
S Kati Odeme Siireci
5.lyilestirme Onerileri
5.1 |5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7
Mevcut Durumda
Siirecin
Gergeklestirilmesinde iyile§tirme Oneriniz iyile;tirmenin
Yasanan Sorun, Hata | (Nasil uygulanacagini detayh olarak Onerinizin Saglayacag Gercgeklestirilebilmesi Onerinizin Tahmini
No [veya Olumsuzluk agiklayaniz.) iyile;tirme Alam (Fayda igin Gerekli Kaynaklar [Maliyeti




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Odeme i;lemleri Ana Siireci

S Kati Odeme Siireci

6.Formu Dolduranlar

6.1 (6.2 6.3 6.4 6.5 6.6

No (Formu Dolduranin Ismi

Formu Dolduranin
Telefonu

Formu Dolduranin E-mail
Adresi

Formu Dolduranin Birimi

Formu Dolduranin Gérevi/Unvani

| {Hamza SUMER

5305278498

hsumer@muhasebat.gov.tr

Muhasebe Midurligi

Muhasebe $efi




