|1.Siirecin Genel Ozellikleri

Bagh Oldugu Siirec Grubu (SG) Kodu ve Adi

Muhasebat Sirec Grubu

Odeme islemleri Ana Siireci

—t |t | -

A
.2|Bagh Oldugu Ana Siirecin (AS) Kodu ve Adi
.3|Siurecin (S) Kodu ve Adi

Banka Islemleri Siireci

1.4[Siirecin Kapsami

Odeme Emri Belgesinin gelmesi ile baslar,
6demenin yapilmasi ile sona erer.

1.5|Slirecin Amaci

Odemenin hak sahibine etkin ve verimli bir sekilde
yapiimasi

Surec Modeli

Sure¢ Modelleme Rehberi

2. Diger Siirec Ozellikleri

2 Sure¢ Kaynaklari
1 Sirecin insan kaynaklarini gir.

s Sirecin ekipman ve donanim kaynaklarini gir.

1 Sirecin yazilim kaynaklarini gir.
3 Girdi, Cikti ve Adimlar
Sireci baslatan olaylari tanimla.
Sirecin girdilerini tanimla.
Sirecin ciktilarini tanimla.
Sdrecin iligkili oldugu mevzuati tanimla.
Sirecin talimat ve proseddrlerini gir.
Sirecin formlarini gir.
Sirec aktivitelerini gir.
0 Sireg Iletisim Tablosu
it iletisim Akis Diyagrami
5 Sirecin lyilestiriimesi Igin Oneriler
0 Sirecin iyilestiriimesi icin &neri gir.
6 Formu Dolduranlar

[eNele oMo

1 Bu formun doldurulmasinda calisanlarin bilgilerini gir.
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Aty g

Kirikkale Defterdarligi
Muhasebe Midirligu

Banka |§Iemleri Sureci

Say2000i
Uzerinden
Evrak Onay

Siireci

y

KEOS ekranina
Talep Miktarinin
Yansimasi

Nakit Talebinin
Yapilmasi

Ertesi Giin
Naktin Bankaya
Aktariimasi

Talep Edilen
Tutar Hak

Sahibine
Odendi

lade Génderilmesi

Vergi Dai.Red ve

Sistem Uzeri
Muhasebelestir
ilmesi

Nakit Talebinden
sonra
Hesap/Vergi no
Hatasindan
Tutarin Geri
Doénmesi

|

Hatanin Emanet
Kaydina ALinmasi

!

Banka
Islemleri
Siireci

ligili Kuruma Haber
Verilmesi

Odeme Yapildi

Hak Sahibine

Talep Edilen
Tutar Hak
Sahibine Dogru
Bligi Gelene
Kadar
Odenemedi.

Hazirlayan:

Onaylayan:

Hamza SUMER

Recep BUYUKBAS




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme Siireci

S Banka Islemleri Siireci

2.1.Siirecin Insan Kaynaklari

No |Gorev Adi

Kaynak Miktari

Muhasebe Islem Gorevlisi

N

Muhasebe Yetkilisi




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme Islemleri Ana Siireci

S Banka Islemleri Siireci

2.2.Surecin Ekipman ve Donanim Kaynaklari

(Arag-gereg, alet, makine, tesis, binek veya ticari araglar vb ve bilgisayar, yaz ici, tarayici, telefon, projeksiyon cihazi vb.)

No |Ekipman Adi Kaynak Miktari

Bilgisiyar |

N

Yazici |




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme lslemleri Ana Siireci

S Banka lslemleri Siireci

2.4.Sirecin Yazihm Kaynaklari

No |Yazilim Adi

Say2000i

N

Keos




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme lslemleri Ana Siireci

S Banka Islemleri Siireci

3.1.Sureci Baslatan Olaylar

No |Olay Tanimi

Say2000i lizerinden evrak onayinin yapilmis olmasi




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Odeme Islemleri Ana Siireci

3.2.Sirecin Girdileri

Girdi Adi




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Odeme Islemleri Ana Siireci

3.3.Siirecin Ciktilari

Cikt1 Adi




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme i§lemleri Ana Siireci

S Banka Islemleri Siireci

3.4.Siirecin lliskili Oldugu Mevzuat

No |[ilgili Mevzuat

ilgili Madde No

5018 Sayili Kanun

N

Merkezi Yonetim Harcama Birimleri Yonetmeligi




SG

Muhasebat Siire¢ Grubu

AS

Odeme Islemleri Ana Siireci

Banka Islemleri Siireci

3.5.Surecte Kullanilan Yazili Talimat/Prosediir

Talimat/Prosediir




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu

AS Odeme i§lemleri Ana Siireci

3.6.Surecte Kullanilan Form

No |Form Adi




SG |Muhasebat Siireg Grubu Anasayfa

AS Odeme lslemleri Ana Siireci

S Banka Islemleri Siireci

3.7 Siirecin Aktiviteleri

No |Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Sikh@i |Gerceklestirer Onaylay D Aktarilan Kullanilan Kullanilan Yazihm - |Yetkinlik Sorumlu Kisinin_ Tedarikgi
(Bilgi Verilen)[Dokiiman  |Ekran (En fazla 5 adet)  [Almis Olmasi.

(Talimat,
Prosediir,

Form)

Gereken Egitim(ler)

Marifetiyle?

Hak Sahibine yapilacak olan
6demenin onay isleminin yapilip

hesabina akrarilmasi

Nigili Kurumlar tarafindan hak sahibine
yapilacak olan 6demenin onay isleminin yapilip
KEOS lizerinden saat 15.30 a kadar

Hazineden naktin istenmesi ve ertesi giin

Her Seferinde

Muhasebe Islem

Gorevlisi X X

3

Muhasebe Mevzuati

Bilgisi

Muhasebe Mevzuati

Hayir

Banka Islemleri

Yonetimi

Banka Mevzuati

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hazirlayan:Hamza SUMER

Onaylayan:Recep BUYUKBA$




SG

Muhasebat Stre¢ Grubu

AS

Odeme lslemleri Ana Siireci

Banka Islemleri Siireci

3.7.Sirecin Aktiviteleri

Anasayfa

No

Aktivite Adi

Aktivite Aciklamasi

Tekrar Sikhg:

Gergeklestirer

Aktarilan
(Bilgi Verilen)

Kullanilan
Dokiiman
(Talimat,

Prosediir,

Form)

Kullanilan Yazihm -
Ekran

Yetkinlik
(En fazla 5 adet)

Sorumlu Kisinin
Almis Olmasi
Gereken Egitim(ler)

Tedarikgi
Marifetiyle?

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hayir

Hazirlayan:

Onaylayan:




SG |Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Odeme Islemleri Ana Siireci

S Banka [slemleri Siireci

3.8. lletisim lliskileri iletisim Akis

Diyagramini Diizenle

No

Gorev Adi ileti;imde Bulundugu Gérev Adi

lletisim Sekli

lletisim Yonii

iletisim Sebebi







SG |[Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Odeme Islemleri Ana Siireci
S Banka Islemleri Siireci
5.lyilestirme Onerileri
5.1 |5.2 5.3 5.4 5.5 5.6 5.7
Mevcut Durumda
Siirecin
Gergeklestirilmesinde iyile§tirme Oneriniz iyile;tirmenin
Yasanan Sorun, Hata | (Nasil uygulanacagini detayh olarak Onerinizin Saglayacag Gercgeklestirilebilmesi Onerinizin Tahmini
No [veya Olumsuzluk agiklayaniz.) iyile;tirme Alam (Fayda igin Gerekli Kaynaklar [Maliyeti




SG [Muhasebat Siire¢ Grubu Anasayfa
AS Odeme i;lemleri Ana Siireci

S Banka Islemleri Siireci

6.Formu Dolduranlar

6.1 (6.2 6.3 6.4 6.5 6.6

No (Formu Dolduranin Ismi

Formu Dolduranin
Telefonu

Formu Dolduranin E-mail
Adresi

Formu Dolduranin Birimi

Formu Dolduranin Gérevi/Unvani

| {Hamza SUMER

5305278498

hsumer@muhasebat.gov.tr

Muhasebe Midurligi

Muhasebe $efi




